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Komardéwka Podlaska, .. dnia 17 wrzeénia 2020 r.

Znak sprawy: 1/Z0-DS/2020

Przedszkole Samorzadowe
21-311 Komarowka Podl. l’:l)‘, ;‘\J. Batki 20 ZAPYTANIE OFERTOWE
tel. (83) 35-35-03
NIP 538-16-53-255 Reg. 000966760
dot. realizacji stacjonarnych warsztatéw dla uczestnikéw projektu pn. "DOBRY START"-

zwigKkszenie udziatu dzieci w wieku przedszkolnym w wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej
w Gminie Komaréwka Podlaska” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatania 12.1 Edukacja
przedszkolna

I. Nazwa i adres zamawiajacego

Przedszkole Samorzadowe w Komaréwce Podlaskiej
ul Waleriana Batki 20

21-311 Komaréwka Podlaska

tel/fax 83 35 35 037

NIP 538-165-32-55 REGON 000966760

e-mail: przedszkolekomarowka@wp.pl

IL. Tryb i rodzaj udzielanego zaméwienia

II.1 Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest trybie zapytania ofertowego dla zaméwien o wartoéci od
20.000,00 zt netto do 50.000,00 zl netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug. Do niniejszego
zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pézn. zm.). Niniejsze postepowanie prowadzone jest
zgodnie z zasada rozeznania rynku okreslong w podrozdziale 6.5.1 Rozeznanie rynku
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020" MIiR/2014-2020/12(4)

I1.2 Rodzaj zamoéwienia: ustuga

IIl. Finansowanie

Zamowienie jest wspoétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 0§ priorytetowa 12
Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Dziatanie 12.1 Edukacja przedszkolna

IV. Opis przedmiotu zaméwienia

IV. 1 Przedmiotem zapytania jest realizacja 16 stacjonarnych warsztatéw stymulujgcych
rozwoj psycho-ruchowy dzieci organizowanych w siedzibie Zamawiajacego, tj. Przedszkolu
Samorzgdowym w Komaréwece Podlaskiej.

IV. 2 Przedmiot zam6éwienia obejmuje realizacje nastepujacych warsztatow:

1) warsztaty ekologiczne - malowanie eko-torby- 5 grup po 12 uczestmikéw projektu,
tacznie 60 uczestnikéw projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.
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2) warsztaty ekologiczne - pszczelarskie- 5 grup po 12 uczestikéw projektu, facznie 60
uczestnikéw projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

3) warsztaty ekologiczne - chemiczno-magiczne- 5 grup po 12 uczestikéw projekty,
tacznie 60 uczestmikéw projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

4) warsztaty ekologiczne -fizyczno-magiczne 5 grup po 12 uczestikéw projektu, tgcznie
60 uczestnikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

5) warsztaty ekologiczne -osikowe- 5 grup po 12 uczestnikéw projektu, tgcznie 60
uczestnikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

6) warsztaty podréznicze - spotkanie z Indiami- 5 grup po 12 uczestnikéw projektuy,
tacznie 60 uczestnikéw projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

7) warsztaty podréznicze - spotkanie z Afryka- 5 grup po 12 uczestnikéw projektu,
tacznie 60 uczesmikéw projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

8) warsztaty podréznicze - spotkanie z Japonig- 5 grup po 12 uczestnikéw projektu,
tacznie 60 uczesmikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

9) warsztaty podréznicze - spotkanie z Australig- 5 grup po 12 uczestnikéw projektu,
tacznie 60 uczestmikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

10)warsztaty podr6znicze - spotkanie z Chinami- 5 grup po 12 uczestikéw projektu,
tacznie 60 uczestmikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

11) warsztaty ,zmystowe” - lizakowe- 5 grup po 12 uczestnikéw projektu, lacznie 60
uczestnikéw projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

12) warsztaty ,zmystowe” - piernikowe- 5 grup po 12 uczestnikéw projektu, tacznie 60
uczestnikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

13) warsztaty ,zmystowe” - czekoladowe- 5 grup po 12 uczestikéw projektu, tacznie 60
uczestnikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

14) warsztaty artystyczne - mydlarskie- 5 grup po 12 uczestnikéw projektu, facznie 60
uczestnikéw projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

15)warsztaty artystyczne - $wiec zelowych- 5 grup po 12 uczestikéw projektu, Iacznie 60
uczestnikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min.

16) warsztaty artystyczne - bombkowe- 5 grup po 12 uczestikéw projektu, tacznie 60
uczestnikow projektu; warsztat dla kazdej z grup po 45 min

V. Forma zatrudnienia
Umowa cywilno-prawna - umowa zlecenie

VI. Termin wykonania ustugi
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 15.02.2021 r,

VII. Wymagania wobec wykonawcow:
Wymagania:

a) Wykonawca powinien dostarczy¢ wszystkie niezbedne materialy do realizacji
poszczeg6inych warsztatow.

b) Program warsztatébw ma obejmowa¢ rézne formy i techniki pracy dostosowane do
wieku dzieci.

c) Prowadzone warsztaty majg uwzgledniaé zdolno$ci i predyspozycje dzieci;
przezwycigzanie wlasnych stabosci; umiejetno$¢ wspétpracy z réwiesnikami.
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d) Harmonogram realizacji warsztatéw zostanie uzgodniony z wybranym Wykonawca
zadania.

VIII. Kryteria oceny oferty

VIII. 1 Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Za-
mawiajgcego.

VIIL. 2 Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
znaczenie:

Znaczenie Maksymalna
L.p. Kryterium procentow liczba punktdw,
e kryterium jakie moze
otrzymac oferta
za dane
kryterium
1 Oferowana cena 100% 100 pkt

VIIIL 3 Zasady oceny kryterium "Oferowana cena" (PC) - 100%.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktéw
otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene, pozostali beda oceniani wedtug na-
stepujacego wzoru:

Najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cena badanej oferty

gdzie: PC -ilo§¢ punktdéw, jakg dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.

VIIL. 4 Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo$¢
punktéw.

IX. Sposob przygotowania oferty

IX. 1 Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajgce sie na
ofertg sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

IX. 2 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu.
IX. 3 Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.

IX. 4 Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby upo-
waznione;j.

IX. 5 Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zto-
zonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu
oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed
uptywem terminu sktadania ofert. O§wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a
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opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”,

IX. 6 W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien doty-
czacych tredci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w
jej tresci.

IX. 7 Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachun-
kowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki po-
legajace na niezgodnoSci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawio-

na.

IX. 8 Jezeli zaoferowana cena, wydaje sig razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia

1 budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisow, zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasniei, w tym ztozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy.

IX.9 Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnieti lub jezeli dokonana
ocena wyja$nien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

X. Termini miejsce sktadania ofert

X. 1 Oferte nalezy ztozy¢:
a) osobiscie lub przesta¢ pocztg tradycyjng w zaklejonej kopercie zawierajacej nazwe i ad-
res wykonawcy oraz informacje ,Oferta - zajecia warsztatowe w ramach projektu "DO-
BRY START"-zwigkszenie udziatu dzieci w wieku przedszkolnym w wysokiej jakoSci
edukacji przedszkolnej w Gminie Komaréwka Podlaska” na adres siedziby Zamawiajg-
cego, tj. Przedszkole Samorzgdowe w Komaréwce Podlaskiej ul. Waleriana Batki 20,

21-311 Komaréwka Podlaska
b) przesta¢ na adres mailowy: przedszkolekomarowka@wp.pl
do dnia 24.09.2020 r. do godziny 12:00

Uwaga! Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu dla ofert sktadanych
pisemnie ma data i godzina wptywu oferty na adres wskazany powyzej, a nie data jej wystania
przesytka pocztowa, kurierska lub poczta elektroniczna.

X. 2 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego: Przedszkole Samorzadowe w Koma-
rowce Podlaskiej ul. Waleriana Batki 20, 21-311 Komaréwka Podlaska w dniu 24.09.2020 r. o

godz. 13:00

XI. Osoba wyznaczona do kontaktéw w sprawie zapytania
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Osobg upowazniong do kontaktéw w sprawie zapytania jest Pani Matgorzata Babicz - Dyrektor
Przedszkola Samorzadowego w Komar6wce Podlaskiej - tel 516 854 149

XII Opis sposobu obliczania ceny

XIL 1 Nalezy poda¢ ceng za warsztaty prowadzone dla 5 grup po 12 uczestnikéw projektu -
tacznie 60 uczestnikéw projektu; warsztat dla kazdej z grup bedzie trwatl 45 minut. Cena
powinna by¢ wyrazona w PLN..

XII. 2 Wykonawca obliczy ceng ofertowg w oparciu o informacje zawarte w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zaméwienia.

XII. 3 Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricéwki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

XII. 4 Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.
XIII. Informacja o wyborze wykonawcy

XIII. 1 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) nie speinia wymogéw brzegowych umozliwiajgcych dofinansowanie realizacji projektu
okreslonych w dokumentach programowych dla Programu Operacyjnego

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

e ) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki,

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIIl. 2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
w przypadkach uzasadnionych.

XIII. 3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, o§wiadczen, wykazéw, danych i informacji.

XIII. 4 Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostana zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej poprzez umieszczenie linku z informacja o wyborze najkorzystiejszej
oferty na stronie internetowej www.komarowkapodlaska.pl w zaktadce Przedszkole
Samorzadowe.

XIIL 5 Do realizacji zaméwienia wybrana zostanie oferta spetniajaca wszystkie wymagania,
zgodnie z kryteriami oceny.

XIIL. 6 Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe., W
przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéory w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce wraz z informacjg o wynikach postepowania.

XIIl. Uniewaznienie postepowania
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadkach
uzasadnionych, w szczeg6lnosci w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy cene
zakontraktowang w budzecie projektu. W przypadku uniewaznienia postepowania,
Zamawiajgcy w takich przypadku nie ponosi kosztéw postepowania.

XIV. Zmiana umowy

XIV. 1 W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w
umowie w celu wladciwej realizacji zamoéwienia, zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania zmian w
drodze aneksu do umowy.

XIV.2 Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XV. Postanowienia koficowe

XV. 1 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupeinienia treSci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tre$ci Zapytania Ofertowego beda wymagaly zmiany treéci ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

XV. 2 Zamawiajacy zastrzega, iz zaptata nastgpi jedynie za faktycznie wykonane ustugi.
XV. 3 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XV. 4 Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego. O terminie i godzinie podpisania
umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej (brak stawienia si¢ Wykonawcy w terminie i o godzinie wyznaczonej przez
Zamawiajgcego traktowane bedzie jako odmowa podpisania umowy).

XV. 5 Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca prowadzone bedg wylgcznie w PLN.
XV. 6 Oferty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.
XV. 7 Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

XV. 8 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

XV. 9 W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.

XV. 10 W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja (wszelkie
zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z
dnia 2 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 oraz 2015r. poz. 180),
osobi$cie, za poSrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. z 2013r. poz. 1422, z 2015r. poz. 1844 oraz 2016r. poz. 147 i 615),

XV. 11 Wykonawcy maja mozliwo$¢ sktadania pytan w niniejszym postepowaniu, jezeli proéba
0 udzielenie wyjasnien wplynie nie pézniej, niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli prosba taka wptyneta w terminie p6Zniejszym
albo prosba ta dotyczy udzielonych wyjasnieft Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

XV. 12 Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze;j.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw zapytania ofertowego bez podania

przyczyny.
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XV. 13 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.
XVI. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane
Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem dot. wytonienia wykonawcy warsztatéw stymulujgcych
rozwoj psycho-ruchowy dzici prowadzonym zgodnie z rozeznaniem rynku;

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

4) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

=~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana
nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem ofertowym oraz nie
narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

7) Wykonawcy nie przystuguje:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c

RODO.
Dyrek 'Ptz_quzkola
mgr Maigorzata Babicz
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